PRAVILNIK O KORISTENJU,ODRZAVANIJU | NADZORU
SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

CVORKOVAC d.o.o.



SADRZAJ

OPCE ODREDBE .....ccvvvvrvvsvvesvseeesessmesseenemeeeesseeeesseesesses st s see e ees e e seeseeseeeeeeseee 1
I. POSTUPAK ODOBRAVANIJA | KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA ..o 2
ILADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI ...oonveeneeeeeeeeee oo eoeeeeoeeeoeeoeeoeeeeeeeeoeeeses e eees 2
2.1.0BVEZE SLUZBE OPCIH POSLOVA, ODJELA ODRZAVANJIA VOZILA «ec.vveeeeereeeeeeseeeteeeeeeee oo eeeeessa 3
2.2.ZAHTIEV ZA PRUEVOZ | PUTNI RADNI LIST c.vuterienrresseaiesssesssensmsseosseserssessnssessessossemems semeneeessms s ses s 4
1. EVIDENCUE O ZBIRKAMA PODATAKA .......coomeeeeeeeeeeeee oo eoeeoeeeeeee e oo ses e 5
3.1.EVIDENCUA | ZBIRKA PODATKA O RADNOM VREMENU MOBILNIH RADNIKA PRIKUPLIENIH TAHOGRAFSKIM
NADZOROM..utiiruietnenconsintssssassssssssassessas st sesasesessanns sassessss sesssssessenssssesess sesssssmsnssnsnsmesemsses s seesenensseee s 6
3.2.EVIDENCIA O ISTEKU TEHNICKIH PREGLEDA SLUZBENIH VOZILA oeiiiiiitcirteee e enressenessees sassesennase s sanmen 7
3.3.EVIDENCIJA O RASPOREDU VOZILA PO ORGANIZACIISKIM CIELINAMAL ... ierieeveerecesseeserncenceeeeseransnsnes 7
3.4.EVIDENCUA O ZBIRCI PODATAKA PRIKUPLIENIH KONTROLOM POTROSNJE GORIVA ..o seeerereenn 7
3.5.EVIDENCIA O ZBIRCI PODATAKA PRIKUPLJENIH KONTROLOM OBAVLIENIH SERVISA VOZILA ...cccvvevemmnnn. 7
3.6.EVIDENCUA VATROGASNIH APARATA ....cureertirnntensieinssesesssessensessenssesesesssssssssssssnmse s eee e eeeseeessesnen s 8
3.7.EVIDENCUA O ZBIRCI PODATAKA OCEVIDNIKA OTPADNIH ULIA TFILTARA. .. ccccoeereeecerrveessreamennsnsessenasen 8

4.1.PROVODENJE NADZORA OD STRANE INTERNOG REVIZORA ....cvveveeceeeseresessssssesesssssssssm s ees e e 10
V.NADZOR | KONTROLA SLUZBENIH VOZILA POSEBNIM SUSTAVOM...........ooooooooooooo 11
5.1. PRACENJE | NADZOR VOZILA GPS SUSTAVOM-SVRHA w..ov.vvrrveremereeesseeeesses s esees oo eeeeeeeeseeseesees e eoe 12
5.2.PRACENJE | NADZOR VOZILA TAHOGRAFOM ....ov.eeoemeerereesenssseseseseseesesose s seseeseeeeeeeeeeessesseseesees e sen 11
VL. PRIKUPLJANJE | OBRADA OSOBNIH PODATAKA .........ooeeeeereeeemseeeeees oo 11
6.1.EVIDENCUA O ZBIRCI PODATAKA PRIKUPLIENIH GPS NADZOROM ....uvreverremesseemsssossnssemsessesms oo e sen s 12
6.2.INFORMIRANJE RADNIKA O PRIKUPLIANIU PODATAKA ....e.ecuveereereessneresereessmsesessesssssesessesssomesseesssenns 13

6.3. PRUENOS OSOBNIH PODATAKA T OO I - |

VII.ZASTITA OSOBNIH PODATAKA PRIKUPLIENIH KROZ GPS | TAHOGRAFSKI NADZOR
VOZILA

7.1. MJERE ORGANIZACHSKE ZASTITE ....vuvsuerreacesieseseeserassssonsascocesesssesesessssssssssssesssssmmsesesenssesmseeeeseesemenes 14
7.2.ZASTITA PODATAKA w..couviereuasenssusenssnsssssesessass esesssessasess sevssseeesssessesssmsessss s seeeeseeees s eeeseseeesseesssss 15
7.3. ZAHTIEV ZA UVID U OSOBNE PODATKE ....covvereerirrterssrssessseseseesssesesessssssensseesesesens sesesssss ssenesensese s sens 16
7.4.ROKOVI CUVANIA PODATAKA .....cccvvrenrresamssnssssenssss s menerssssessess s e sesesesssses e s eeeeeeses s ees 16

VILZAVRSNE ODREDBE ...............oooooeeeeeeeeeeseeeseseesss e eessesmss s oo oeoeeeeee e seeeesees s 16



Na temelju ¢lanka 422. Zakona o trgovakim drudtvima (NN 152/11 - proéidéeni
tekst.111/12, 68/13, 110/15). Clanka 35. Drustvenog ugovora CVORKOVAC d.o.0., &lanak 26.
I 27. Zakona o radu (NN 93/14,NN 127/17), Clanak 43. Zakona o zattiti na radu (NN 71/14, i
154/14),¢lanka 9. Zakona o radnom vremenu, obveznim odmorima mobilnih radnika i
uredajima za biljeZenje u cestovnom prometu, Elanak 1. Zakona o sigurnosti prometa na
cestama, clanak 2. Pravilnika o tehni¢kim pregledima vozila, Zakona o provedbi opcée uredbe
o zastiti podataka, ¢lanak 2. Opée uredbe o zaétiti podataka od 27.travnja 2016. O drugim
podzakonskim aktima kojima se ureduje i regulira zadtita osobnih podataka, ¢lan Uprave-
direktor CVORKOVAC d.o0.0. dana 22. svibnja 2018.godine donosi slijededi:

PRAVILNIK O KORISTENJU,ODRZAVANJU | NADZORU
SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA
C¢VORKOVAC d.o.0.

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o koristenju, odrZavanju i nadzoru sluzbenih motornih vozila

(2)

(3)

CVORKOVAC d.o.o. (u daljinjem tekstu: Pravilnik), regulira se interni postupak
odobravanja i kori$tenja sluzbenih motornih vozila ( osobnih i teretnih motornih
vozila) i strojeva u vozilima u vlasnistvu CVORKOVAC d.o.o. ( u daljnjem tekstu:
Poslodavac),postupak odobravanja i koridtenja sluZbenih vozila , administrativno
tehnicki poslovi, evidencija o zbirkama podataka, obveze vozata odnosno radnika
kojima je povjereno sluzbeno vozilo.

Pravilnikom se ureduje nadzor i kontrola sluzbenih vozila koriStenjem posebnih
sustava nadzora (GPS sustava i sustav digitalnog tahografa), prikupljanje i obrada
osobnih podataka, zastita osobnih podataka i prikupljenih kroz GPS i tahografski
nadzor vozila, zakonitog i uvjeti provodenja nadzora, pravna osnovanost nadzora,
svrha prikupljanja podataka, opseg podataka koji se prikupljaju, nacin i vrijeme
njihovog ¢uvanja te natin i uvjeti obrade i uporabe dobivenih podataka.

Pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju slijedeée znacenje:

1. GPS sustav je sustav mreinih indikatora za globalno pozicioniranje vozila
prostorno baziranim navigacijskim satelitskim sustavom.

2. Tahograf je uredaj u obliku sata koji radi na principu preno3enja linearnog gibanja
centrifugiranog regulatora u linearno gibanje indikatora, oznadava cjelokupnu
opremu namijenjenu ugradnji u cestovna vozila za prikaz,biljezenje i automatsko
ili poluautomatsko pohranjivanje podataka o kretanju vozila i o pojedinom
trajanju rada njihovih vozaéa.

3. Digitalni tahograf je uredaj koji u cestovnom prometu slui za biljeZzenje brzine i
prijedenog puta, kao i vremena rada i odmora gdje se podaci zapisuju u radnu



memoriju i memorijsku karticu, a omogucava pohranu za 365 dana za razliku od
analognog tahografa koji pohranjuje podatke za 1 dan.

4. Mobilni radnici su vozati teretnih vozila ¢ja je najve¢a dopuitena masa veca od
3,5 tona s prikljunim vozilima, autobusa i vorzila trajno prilagodena za prijevoz
vide od devet putnika ukljuéujuéi i vozaéa.

5. SluZbenik za zastitu osobnih podataka je osoba koju je imenovao voditelj zbirke
osobnih podataka i koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka i
ostvarivanja prava na zastitu osobnih podataka.

6. Vanjski izvriitelj obrade je druga pravna ili fizicka osoba, kojoj voditelj zbirke
osobnih podataka moZe na temelju ugovora povijeriti pojedine poslove u vezi s
obradom osobnih podataka. Vanjski izvrsitelj obrade mora biti registriran za
obavljanje takve djelatnosti i osigurati dovoljno jamstva glede ostvarivanja
odgovaraju¢ih mjera zaltite osobnih podataka koji ureduju podruéje
informacijske sigurnosti.

.POSTUPAK ODOBRAVANIA | KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
Clanak 2.

(1) Sluzbena vozila iz &lanka 1. Ovog Pravilnika koriste organizacijske cjeline odnosno radnici
Poslodavci, temeljem Odluke Uprave i ovog Pravilnika isklju&ivo u svrhu obavljanja poslova i
zadataka koji spadaju u djelokrug rada Poslodavca.

(2) Pravo na 24 satno koritenje sluzbenih vozila, temeljem Odluke Uprave, ostvaruju radnici
zaposleni na odredenim radnim mjestima na kojima se utvrduje rad u deZurstvima u svrhu
kontinuiranog odrzavanja komunalne djelatnosti.

Clanak 3.

(1)Clan Uprave ovladten je koristiti sluZbeno vozilo izvan radnog vremena uz suglasnost
predsjednika Nadzornog odbora.

(2)Odluka o 24 satnom koritenju sluzbenih vozila od strane radnika Poslodavca, sukladno
potrebama obavljanja poslova , donosi Uprava.

(3)Koridtenje vozila iz stavka 1.i 2. Ovog ¢lanka smatra se koriStenjem u sluzZbene svrhe radi
obavljanja poslova i zadataka iz djelokruga rada.

ILADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI
2.1. Obveze Sluzbe opcih poslova, Odjela odrzavanja vozila
Clanak 4.

(1.)Sve potrebne poslove i evidencije o svim sluzbenim vozilima u vlasniétvu Poslodavca
temeljem ovog Pravilnika vodi Sluzba opcih poslova, Odjel odriavanja vozila do
predaje sluZbenog vozila na koristenje organizacijskoj cjelini i nakon toga:



. rasporeduju vozila organizacijskim cjelinama na trajno koristenje sukladno odluci
Uprave Poslodavca

. rasporeduje zamjenska vozila na koriStenje sukladno potrebama organizacijskih
cjelina

brine o kompletiranju sve potrebne opreme u vozilima sukladno vafeéom
propisima Republike Hrvatske

. organizira i provodi slanje sluzbenih vozila na redovni godidnji servis i tehnicki
pregled te osigurava produljenje valjanosti njihovih prometnih dozvola

. organizira i osigurava popravke i otklanja kvarove na vozilima
. osigurava i provodi tehnicku ispravnost vozila

. nabavlja ulje, maziva, gorivo, materijal i dijelove potrebne za popravak i odrfavanje
vozila i druge motorne radne strojeve

. obavlja poslove prodaje amortiziranog ili onesposobljenog vozila.
2.2. Zahtjev za prijevoz i Putni radni list

Clanak 5.

(1)Rukovoditelj organizacijske cjeline kojoj je dano sluzbeno vozilo na koristenje odgovoran
je za opravdanost koristenja preuzetih vozila te kao ovlastena osoba odobrava Zahtjev za
prijevoz ( za putnitko motorno ili teretno vozilo) na jednog radnika, kojim se dozvoljava
koristenje sluZbenog vozila najduZe na rok od mjesec dana.

(2) Temeljem zaprimljenog Zahtjeva za prijevoz Odjel odrzavanja vozila za vozilo izdaje Putni
radni list (u daljnjem tekstu:PRL) na ime u Zahtjevu navedenog radnika koji preuzima vozilo i
odgovorna je za njega.

(3)PRL potpisuje radnik naveden u Zahtjevu za prijevoz prilikom preuzimanja vozila.

Clanak 6.

(1)PRL sadrZi registarsku oznaku vozila,naziv sluzbenog vozila koji ¢e se koristiti, mjesec u
kojem ce se koristiti, te ime i prezime radnika koji je zaduzen za sluzbeno vozilo taj mjesec.

(2)Radnici koji koriste vozilo duZni su upisati svako koritenje vozila u PRL odnosno popuniti
sve traZene podatke PRL-a:ime i prezime,radno mjesto radnika,datum i vrijeme pocetka i
zavrSetka putovanja, odrediSte putovanja,podetno i zavrino stanje kilometraZe, svrhu
koriStenja i opis poslova, ime i prezime osobe koja odobrava koristenje sluzbenog vozila,
potpis radnika koji preuzima vozilo.

(3)Popunjeni PRL radnik je duZan dostaviti Odjelu odrzavanja vozila prvog radnog dana u
sliedecem mjesecu za prethodni mjesec, te priloZiti raéune za kupovinu goriva.

(4) Ako je vozac tijekom koristenja vozila to&io gorivo koje je platio vlastitim sredstvima,



Ostvaruje pravo na povrat troskova uz predocenje R1 racuna.

(5)Ukoliko se radi o putovanju izvan podru¢ja nade Zupanije radnik je duzan popuniti lzvjeSce
o svrsi i rezultatima sluZbenog putovanja.

Clanak 7.

Krajem mjeseca ovlaStena osoba Odjela odriavanja vozila duina je rukovoditelju
organizacijske cjeline radi omogucavanja provodenja kontrole dostaviti podatke o kretanju
vozila koja su povjerena na koristenje organizacijskoj cjelini u vidu Evidencija prac¢enja vozila
i PRL za proteklo razdoblje.

Clanak 8.

U Odjelu odrZavanja vozila obavljaju se i administrativni poslovi:

. popunjava PRL upisivanjem podataka o Poslodavcu, mjestu i datumu,rednom broju
evidencije, radniku koji preuzima vozilo,registarskoj oznaci nazivu vozila

. uvodenje podataka iz popunjenog PRL u elektronsku evidenciju (kilometraZa,pravac
kretanja vozila te ostale podatke o svrsi koristenja vozila,vozilu i radniku koji koristi vozilo).

€lanak 9.

Ovlastena osoba Poslodavca u Odjelu odriavanja vozila obavlja administrativno-tehnitke
poslove u opsegu i na natin predviden ugovorom o radu, analitickom procjenom radnog
mjesta i ovim Pravilnikom:

® pri predaji vozila uru¢uje Radniku klju¢ vozila i dokumente sluzbenog vozila te Putni
radni list koji je Radnik duZan vratiti nakon zavréetka voZnje,odnosno istekom
mjeseca za koji je izdan PRL

o prikuplja raune za kupljeno gorivo i mjese¢no ih dostavlja u Ratunovodstvenu sluzbu

® provjerava i po potrebi osigurava dopunu opremljenosti sluzbenog vozila potrebnom
opremom sukladno vaZecim propisima (prva pomog¢, vatrogasni aparat, reflektirajuéi
prsluk,trokut, rezervne Zarulje, po potrebi zimska oprema i dr.)

e pravodobno pribavljanje kartice za nabavku goriva
e pravodobno nabavlja ENC uredaje

* obavlja nadzor nad prijedenom udaljeno3¢u sukladno Zahtjevu za prijevoz i potrosnji
goriva. . vodi brigu o tehnitkom pregledu vozila,servisiranju i popravcima vozila u
vlasniStvu Drustva

* obavlja poslove registracije i obveznog auto osiguranja vozila u viasniétvu Poslodavca

¢ obavlja poslove prodaje amortiziranog ili onesposobljenog vozila.



II.LEVIDENCUE O ZBIRKAMA PODATAKA
Clanak 10.

U SluZbi op¢ih poslova,Odjelu odrzavanja vozila vezano za sluzbena vozila vode se sljedede
evidencije:

1. Evidencija o radnom vremenu mobilnih radnika — evidencija se prikuplja i osobni
podaci radnika pa sadrZi: zbirku podataka o radnom vremenu mobilnih radnika
prikupljenih tahografskim nadzorom

2. Evidencija o isteku tehnickih pregleda sluzbenih vozila u vlasniétvu Poslodavca
3. Evidencija o rasporedu vozila po organizacijskim cjelinama

4. Evidencija o potro3nji goriva — evidencijom se prikupljaju i osobni podaci radnika pa
sadrZi: Zbirku podataka prikupljenih kontrolom potrosnje goriva

5. Evidencija o obavljenim servisima — evidencijom se prikupljaju i osobni podaci radnika
po sadraju: Zbirka podataka prikupljenih kontrolom obavljenih servisa vozila

6. Evidencija vatrogasnih aparata

7. Evidencija olevidnika otpadnih ulja i filtara-Evidencijom se prikupljaju i osobni podaci
radnika pa sadrii: Zbirka podataka o¢evidnika otpadnih ulja i filtara

8. Evidencija o Zbirci podataka o GPS nadzoru i nadzoru digitalnim tahografom-
Evidencijom se prikupljaju i osobni podaci radnika pa sadrii: Zbirku podataka
prikupljenih GPS nadzorom

3.1. Evidencija o Zbirci podataka o radnom vremenu mobilnih radnika
prikupljenih tahografskim nadzorom

Clanak 11.

(1) Evidencija podataka o radnom vremenu mobilnih radnika prikupljenih digitalnim i
analognim tahografskim uredajem za nadzor vozila sadr?i osobne podatke radnika,a
za prikupljanje i obradu podataka Poslodavac moZe angafirati vanjskog suradnika s
kojim Ce sklopiti sporazum o zastiti privatnosti.

(2) Poslodavac ¢e od vanjskog suradnika iz stavka 1. Preuzeti i arhivirati zapisne listove te
ispise vozaca,a izmedu preuzimanja zapisnih listova ne smije proci rok duzi od 35
dana.

(3) Evidencija sadrZi slijedeée podatke:
e imeiprezime radnika
e datum

e pocetak i kraj voinje



* ukupno trajanje aktivnosti i vrijeme voZnje
e vrijeme rada

¢ vrijeme raspoloZivosti

® vrijeme odmora

e vozilo

e udaljenost

® brzina

e potrodnja goriva

® prosjecna potrosnja goriva

® prekrsaji i greSke u voinji koje se odnose na postivanje radnog vremena i
vremena odmora

Clanak 12.

(1) U slu¢aju da mobilni radnici podnesu zahtjev za dostupnost preslika Evidencije iz
stavka 3.¢lanka 11. Poslodavac ée istu uciniti dostupnom u pisanom obliku za
razdoblje koje Radnik zatraZi.

(2) Rok obrade i ¢uvanje podataka Evidencija iz stavka 3.¢&lanka 11.je tri godine.

(3) Podaci se ne dostavljaju tre¢im osobama osim ovlagtenim driavnim tijelima (policiji i
inspekcijama) sukladno svrsi njihovog prikupljanja.

(4) Prodajom ili unitenjem vozila,vra¢anjem unajmljenog ili zakupljenog vozila, podaci i
dokumentaciju iz stavka 1. Ovog &lanka nastavlja se €uvati u Centralnom arhivu
Drustva najduZe 3 godine od zavretka godine u kojoj je nastala.

3.2. Evidencija o isteku tehniékih pregleda sluzbenih vozila

Clanak 13.

Evidencija o isteku tehnitkih pregleda sluibenih vozila u vlasniftvu Poslodavca vodi se radi
pravodobnog osiguranja tehnickih pregleda vozila i valjanosti prometnih dozvola, a sadrii
sliedeée podatke:

e registarsku oznaku vozila
® organizacijsku cjelinu kojoj je vozilo povjereno

e datum isteka tehnickog pregleda i prometne dozvole.



3.3.

Evidencija o rasporedu vozila po organizacijskim cjelinama

€lanak 14.

Evidencija o rasporedu vozila po organizacijskim cjelinama vodi se u svrhu utvrdivanja
troskova vezanih za vozila danih na koriftenje pojedinim organizacijskim cjelinama na
temelju Odluke Uprave iz ¢&lanka 2. Ovog Pravilnika i ispostavljenog radnog naloga , a sadr3i
sljedece podatke;

broj radnog naloga

organizacijsku cjelinu kojoj se vozilo upuéuje na koristenje

registarsku oznaku vozila

marku i tip vozila ,. Godinu proizvodnje

kategorija vozila

nosivost

broj sjedala.

3.4. Evidencija o Zbirci podataka prikupljenih kontrolom potro$nje goriva

Clanak 15.

(1) Evidencija o potro$nji goriva sadrzi osobne podatke radnika, a vodi se u svrhu
pracenja i kontrole potro3nje goriva te uoavanja odstupanja od normativa.

Evidencija o Zbirci podataka prikupljenim kontrolom potro$nje goriva sadri podatke

o,

benzinskoj postaji na kojoj je gorivo kupljeno
koli¢ini i vrsti goriva

vremenu i mjestu kupovine goriva

registarskoj oznaci vozila

nazivu i broju kartice kojom je gorivo plaéeno
imenu i prezimenu radnika koji je koristio vozilo

to¢noj kilometraZi u trenutku punjenja goriva

(2) Podaci se ne dostavljaju tre¢im osobama osim nadleZnim driavnim tijelima sukladno
svrsi njihovog prikupljanja.



3.5. Evidencija o Zbirci podataka prikupljenih kontrolom obavljenih servisa
vozila

Clanak 16.

(1) Evidencija o obavljenim servisima vodi se temeljem ispostavljenih radnih naloga za
popravak motornog vozila/stroja u svrhu osiguravanja kontinuiranog odrzavanja
vozila u tehnicki ispravhom voznom stanju i moguénosti predlaganja ustede,sadrZi
osobne podatke radnika.

(2) Evidencija o Zbirci podataka prikupljenih kontrolom obavljenih servisa vozila sadrii
sljedede podatke:

e brojidatum radnog naloga

¢ organizacijsku cjelinu prema Zahtjevu za popravak

e podatak op radniku koji je primijetio tehni¢ki nedostatak na vozilu/stroju
e podaci o vozilu

e stanje brojila km/h

e kratak opis kvara

¢ broj radnog naloga vozila

e opis obavljenih radova

* potvrdu o izvrienoj kontroli tehnicke ispravnosti vozila,datum i sat obavljanja
kontrole

® potvrdu radnika o preuzimanju vozila u tehni¢ki i vozno ispravnom
stanju,datum i sat

Preuzimanja
e reklamacija izvréenog popravka vozila
e evidenciju vatrogasnih aparata.

(3) Podaci se ne dostavljaju tre¢im osobama osim nadle#nim drZavnim tijelima sukladno
svrsi njihovog prikupljanja

3.6. Evidencija vatrogasnih aparata
Clanak 17.
e vrsta aparata
* vozilu u kojem je vatrogasni aparat smjeiten

* mjesecu isteka periodi¢nog pregleda vatrogasnog aparata.



3.7. Evidencija vatrogasnih aparata

Clanak 18.

(1) Evidencija oevidnika otpadnih ulja i filtara uspostavlja se i vodi sukladno Zakonu o zaétiti
okoli3a i gospodarenju otpadom, a sadrZi osobne podatke.

(2) Evidencija o Zbirci podataka otevidnika otpadnih ulja i filtara sadrii sljedece podatke:
e kljucni broj
e fizikalno svojstvo otpada
e koli¢ina otpada
e vrsta otpada
e pakiranje
e porijeklo
e podaci o predavatelju
e podaci o preuzimatelju
e podaci o prijevozniku
* podaci o odgovornim osobama predavatelja i preuzimatelja.

(3) Podaci se ne dostavljaju tre¢im osobama osim nadleznim drZavnim tijelima sukladno svrsi
njihovog prikupljanja.

(3)Podaci se ne dostavljaju tre¢im osobama osim nadleznim drZavnim tijelima sukladno svrsi
njihovog prikupljanja.

(4) Poslodavac ¢e sukladno Pravilniku o zadtiti osobnih podataka u organizacijskoj cjelini
imenovati osobu odgovornu za vodenje Evidencije obrade podataka sukladno &lanku
13.,14.i15. Pravilnika o zadtiti osobnih podataka za zbirke podataka iz &lanka 10. tocka
1.,4.,5.,7i 8. Ovog Pravilnika.

IV.OBVEZE VOZACA ODNOSNO RADNIKA KOJIMA JE POVJERENO SLUZBENO
VOZILO

Clanak 19.

(1)Vozat sluibenog vozila odnosno radnik kojemu je vozilo povjereno na upravljanje ( u
daljnjem tekstu (radnik), duZan je redovno i u potpunosti popunjavati Putni radni list
sukladno €lanku 6. Ovog Pravilnika.

(2) Radnik je duZan prije i nakon obavljene voZnje obaviti vizualni pregled vozila i provjeriti
zvucne i svjetlosne uredaje i opremljenost vozila potrebnom opremom, a u sluaju uoéene
tehnicke i druge neispravnosti vozila o tome obavijestiti osobu iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.



(3) Po zavrSetku koristenja sluzbenog vozila radnik je duZan sluzbeno vozilo parkirati na
parkirno mjesto unutar kruga Poslodavca i o tome obavijestiti Odjel odrZavanja vozila.

Clanak 20.

(1) Radnik koji preuzima vozilo mora imati vazeéu voza¢ku dozvolu te se pridrzavati propisa o
sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

(2) U slu¢aju kada radni uslijed skrivljenog ponasanja i krajnje nepainje potini prometni
prekraj ili prekr3aj u vezi s koristenjem sluZbenog vozila,duzan je podmiriti novéani iznos
prekriajne kazne.

Clanak 21.

(1) U slu¢aju prometne nezgode, otecenja sluzbenog vozila kao i u slu¢aju kvara na istome
Radnik je duZan odmah o tome obavijestiti policiju,voditelja Odjela odriavanja vozila ili
odgovornu osobu za nadzor sluzbenih vozila iz &lanka 9. Ovog Pravilnika,te ukoliko je to
potrebno neodloZno pozvati tehni¢ku pomoé.

{2) U slucaju ostecenja vozila Odjel odrzavanja vozila o tome ¢e obavijestiti Upravu i Sluzbu
ljudskih resursa.

(3) U slucajevima iz stavka 1. Ovog ¢lanka ovlaitena osoba sukladno zakonskim propisima
ocijenit ¢e pojedinatnu odgovornost osobe koja je prouzrotila prometnu nezgodu,kvar ili
ostecenje vozila.

Clanak 22.

(1) Ukoliko je 3teta nastala skrivljenim ponaanjem ili krajnjom nepaZnjom Radnika
utvrdenim od strane odgovorne osobe iz élanka 21. Stavka 3.,primjenjuju se Radne upute
zaduZivanja i razduZivanja sredstava rada u vlasniétvu Poslodavca.

(2)Otkloni li osiguravajuce dru$tvo moguénost isplate naknade za nastalu tetu na vozilima u
vlasnistvu Poslodavca ili tre¢ih osoba,Uprava moze s Radnikom zakljuciti sporazum kojim ée
se utvrditi visina 3tete i nacin pla¢anja od strane istog.

(3)Ne pristane li radnik na sklapanje sporazuma, Uprava ¢e donijeti odluku o pokretanju
postupka za naknadu Stete pred nadleznim sudom.

Clanak 23.

(1)Uprava moZe na prijedlog rukovoditelja Sluzbe opéih poslova Odlukom zabraniti koristenje
sluzbenih vozila Radniku za kojeg se utvrdi da je:

* viSe puta prouzrotilo prometnu nezgodu ili na drugi natin svojom krivhjom ostetio
vozilo

e nemarno ili suprotno tehni¢kim uputama rukovao vozilom.

(2)Zabrana iz prethodnog stavka se izrice na razdoblje od godine dana, a u sluéaju
ponavljanja Radniku se moZe i trajno zabraniti upravljanje vozilima u viasniétvu Poslodavca.
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Clanak 24.

Radnik (vozag) sluzbenog vozila duzan je za svako punjenje vozila gorivo na benzinskoj
postaji dostaviti Odjelu odriavanja vozila urednu dokumentaciju o kuplijenom gorivu
(dostavnica-raéun s pecatom benzinske postaje ovjeren od strane Radnika é&itko ispisanim
imenom i prezimenom istog, stanje km/h u trenutku tolenja goriva,koji se upisuje na
poledinu raéuna).

4.1. Provodenje nadzora od strane internog revizora

Clanak 25.

Interni revizor je duZan kvartalno ili po isteku poslovne godine izvréiti reviziju opravdanosti
koriStenja sluzbenih vozila Poslodavca i kontrolu prijedenih kilometara uvidom u arhivu
Putnih radnih listova i podataka iz sustava pracenja u Sluzbu opcih poslova, te Upravi
podnijeti izvije3ce o racionalnosti njihove upotrebe.

V. NADZOR | KONTROLA SLUZBENIH VOZILA POSEBNIM SUSTAVIMA
5.1.Pradenje i nadzor vozila GPS sustavom-svrha

Clanak 26.

U funkciji kontrole kretanja vozila, Poslodavac ¢e ugraditi GPS sustav nadzora vozila u svrhu
vodenja radnog vremena mobilnih radnika i uredajima za biljeZenje u cestovnom prometu,
pracenja i kontrole kretanja i zaustavljanja vozila radi bolje iskoriStenosti radnih sati i
smanjenja potrodnje goriva.

5.2. Pracenje i nadzor vozila tahografom
Clanak 27.

(1) Poslodavac je u vozila &ija je najveca dopuitena masa veca od 3,5 tone temeljem Zakona
o radnom vremenu, obveznim odnosima mobilnih radnika i uredajima za biljeZenje u
cestovnom prometu, duZan ugraditi analogni odnosno digitalni tahograf.

(2) Pracenje podataka o radnom vremenu mobilnih radnika mo3e biti povjereno vanjskom
izvriitelju obrade, koji prati isklju¢ivo podatke o vozilu.
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VI. PRIKUPLJANJE | OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 28.

Nadzorom i pra¢enjem lokacije i kretanja vozila omoguéeno i prikupljanje osobnih podataka
radnika kroz Evidenciju o radnom vremenu mobilnih radnika prikupljenih tahografskim
nadzorom, Evidenciju ogevidnika otpadnih ulja i filtara, Evidenciju o obavljenim servisima,
Evidenciju o potrosdnji goriva i Evidenciju o Zbirci podataka o GPS nadzoru iz &lanka
11.,14,,15,,17. | 30. Ovog Pravilnika, Poslodavac ¢e osigurati zakonitost postupanja u
prikupljanju i obradi ovih podataka i njihovu primjerenu zagtitu postivanjem sljededih nacela:

® podaci ce se prikupljati i obradivati iskljugivo u svrhu s kojom je Radnik upoznat

® pohranjivat e se u trajanju od najduZe 3 godine osim u slu¢aju pokrenutog sudskog
spora,prekriajnog postupka ili postupka utvrdivanja povrede radne discipline

® prikupljat ée se u nuinom opsegu i obimu iskljuéivo podaci bitni za postizanje
utvrdene svrhe nadzora iz ¢élanka 27. Ovog Pravilnika

® sigurnost i zastitu podataka, kao i prava Radnika Poslodavac ¢e osigurati sukladno
Pravilniku o zastiti osobnih podataka

¢ podaci se neée dostavljati tre¢im osobama.

6.1.Evidencija o Zbirci podataka prikupljenih GPS nadzorom
Clanak 29.

(1) U Sluzbi op¢ih poslova, Odjelu odriavanja vozila vodi se Evidencija o Zbirci podataka
prikupljenih GPS nadzorom.

(2) Evidencija o obradi podataka odgovorna osoba Sluzbe opcih poslova duzna je ukoliko je
bilo obrade jednom mjeseéno dostaviti Sluzbeniku za zaétitu osobnih podataka.

Clanak 30.

Evidencija o Zbirci podataka prikupljenih GPS video nadzorom vozila sadr3i slijedece podatke:
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¢ imeiprezime korisnika vozila

e pravac kretanja

* mjesto zaustavljanja

¢ trajanje upravljanja vozilom

® trajanje zaustavljanja,prekida rada i dnevnog odmora
¢ brzina upravljanja vozilom

e predena kilometraza

¢ duljina prijedenog puta

e trajanje drugih vrsta rada i pripravnosti.

¢ otvaranje kucidta u koji je umetnut tahografski listi¢
® pocetak rada Radnika i same voinje

e krajradaivoZnje

® vrijeme voZnje i stajanja

e broj zaustavljanja

e potrosnja koli€ina goriva

e broj okretaja motora

® pojedinacnost i ukupnost prijedenog puta

e izmjenu korisnika vozila.

6.2.Informiranje Radnika o prikupljanju podataka
Clanak 31.

(1) Poslodavac ¢e obiljeZiti naljepnicom svako vozilo koje se nadzire GPS sustavom, a iz
naljepnice u slici i pismu biti ée vidljivo da je vozilo pod nadzorom.

(2) Objavom ovog Pravilnika na oglasnoj plo¢i Poslodavca u pisanom obliku smatrat ¢e se da
su svi radnici obavijeSteni da su u motornom vozilu instalirani odredeni uredaji koji prate
kretanje vozila, da se kretanje i brzina kojom se vozilo kreée moze to&no odrediti, kao i o
svim podacima koji se prikupljaju i pojedinaéno su navedeni u ovom Pravilniku, s naznakom
da su uredaji za nadzor vozila instalirani u svrhu provjere i kontrole kretanja sluzbenog
motornog vozila.

Clanak 32.
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(1) Pored podataka navedenih u &anku 30. Ovog Pravilnika, Poslodavac ¢e Radnike putem
Pravilnika o zastiti osobnih podataka izvijestiti i o:

¢ identitetu voditelja zbirke osobnih podataka

e svrsiobrade

® postojanje prava na pristup podacima i prava na njihov ispravak
* primateljima ili kategorijama primatelja

¢ nacinu na koji su ti podaci zasti¢eni

* koliko ¢e dugo biti pohranjeni u navedenoj zbirci

* radili se o dobrovoljnom ili obaveznom davanju podataka i o mogudim posljedicama
uskrate davanja podataka

* zakonskoj osnovi za obradu podataka.

(2) Radi potpune informacije o nadzoru i prikupljanju podataka kroz nadzor, Poslodavac ¢e
ovaj Pravilnik u€initi dostupnim radnicima na oglasnoj plo¢i Drustva, svojim internim
mreZnim stranicama kao i na internetskoj stranici.

6.3.Prijenos osobnih podataka

Clanak 33.

(1) Osobni podaci Radnika prikupljeni nadzorom sluibenih vozila, spadaju u kategoriju
povjerljivih podataka te ih kao takve Poslodavac nece prenositi tre¢im osobama ili
objavljivati bez pristanka Radnika.

(2) Prijenos prikupljenih osobnih podataka je iskljutivo tijelima vlasti ukoliko se ispuni svrha
prikuplianja podataka, u kom sluéaju su kao treéa strana duini pruZiti odgovarajuéu razinu
zastite tih podataka.

VII. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA PRIKUPLJENIH KROZ GPS | TAHOGRAFSKI
NADZOR VOZILA

Clanak 34.

Osobni podaci sadrZani u Evidencijama o Zbirci o GPS nadzoru i nadzoru digitalnim
tahografom smatraju se povjerljivim podacima i &tite se od slu¢ajne ili zlonamjerne
zloupotrebe,unistenja,gubitka,neovlastenih promjena ili pristupa,nedopustenog objavljivanja
i svake druge zloupotrebe.

7.1.Mjere i organizacijske zastite
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Clanak 35.

(1)Poslodavac provodi organizacijske mjere za osiguravanje aZurnosti,tofnosti i pravilnosti
obavljanja poslova, sprefavanje neovlatene izmjene dokumentacije i podataka te
neovladtenog koristenja informati¢ke opreme i mrese.

(2)Organizacijske mjere obuhvaéaju i sve radne postupke utvrdene standardima i uputama
Poslodavca, kao i mjere nadzora i kontrole, a utvrdene su ovim Pravilnikom i Pravilnikom o
zadtiti osobnih podataka.

(3)Pristup ovlaitenih radnika podacima zbirki iz €lanka 10. Ovog Pravilnika, osnovan je
isklju€ivo za ostvarenje svrhe prikupljanja podataka i evidentira se.

(4)Poslodavac ¢e odlukom imenovati radnike ovladtene za pristup snimkama i drugim
podacima iz Zbirki podataka &lanka 10. ovog Pravilnika.

Clanak 36.

(1)U svrhu zastite osobnih podataka radnici ovladteni za pristup podacima i radnici koji
obraduju osobne podatke ili dolaze u dodir s osobnim podacima koji se vode zbirkama iz
¢lanka 10., duZni su potpisati izjavu o Euvanju povijerljivosti podataka uz upozorenje da
neovlaSteno davanje osobnih podataka predstavija povredu radnih obveza.

(2)Podaci prikupljeni u Zbirkama iz €1.10. ovog Pravilnika kao i njihove promjene, vode se u
Sluzbi opéih poslova iskljuéivo na temelju javnih isprava ili druge dokumentacije kojima
Poslodavac raspolaZe, a za tognost uvedenih podataka jaméi vanjski izvrsitelj obrade i
odgovorna osoba Poslodavca zaposlena na unosu i obradi podataka.

Clanak 37.

Korisnici vozila su duZni za sve promjene osobnih podataka koji se evidentiraju u Zbirkama iz
clanka 10. Ovog Pravilnika dostaviti Poslodavcu isprave ili drugu dokumentaciju radi
promjene podataka odnosno dokazivanja to€nosti unesenih podataka (vafeéu vozatku
dozvolu).

7.2.7Zastita podataka
Clanak 38.

Svrha osiguravanja fizi¢ke sigurnost podataka Zbirki iz &lanka 10. Je odvracanje i sprjetavanje
neovlastenog i nasilnog ulaska i zloupotrebe radnika i zadtita prostorija, a osigurava se
zakljuCavanje prostorija u kojima su smjestena osobna ratunala s podacima GPS sustava i
podacima o€itavanja digitalnog tahografa pojedinih vozila.

Clanak 39.

Mijere fizicke sigurnosti,nadzora i zastite za osiguravanje to¢nosti podatak,mjere tehnicke
informacijske sigurnosti i sigurnost informati¢kog sustava i opreme uredit ée se Pravilnikom
o zastiti osobnih podataka.
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7.3 Zahtjev za uvid u osobne podatke
Clanak 40.

Poslodavac kao voditelj Zbirki iz ¢lanka 11.,15.,16.,18. | 32. Ovog Pravilnika donijet ¢ée
poseban Pravilnik o zastiti osobnih podataka kojim ¢ée se urediti prava ispitanika na uvid u
osobne podatke, njihovu izmjenu,dostupnost i uvjete koristenja.

7.4.Rokovi ¢uvanja podataka

Clanak 41.

(1)Podaci o nadzoru vozila pohranjuju se na softveru jednog racunala u Odjelu odr?avanja
vozila u Sluzbi op¢ih poslova, a dostupni su za kontrolu i pregledavanje rukovoditelju Odjela
odrZavanja vozila i rukovoditelju organizacijske cjeline radnika koji je odgovoran za nadzirano
sluzbeno vozilo , a ¢uvaju se najduZe tri godine od dana nastanka, te se nakon navedenog
roka brisu.

(2)U slucaju opravdane potrebe, a u svrhu dokazivanja Poslodavac moZe u svakom
pojedinatnom slucaju odluéiti da se podaci sa softvera ¢uvaju duZe od vremena navedenog u
stavku 1. ovog ¢lanka,ali najduZe do ispunjenja svrhe njihovog prikupljanja.

VIil. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 42.

(1) Sve ostale uvjete prikupljanja, obrade, prijenosa, zastite, dostupnosti podataka i
informiranje ispitanika koje nisu obuhvaéene ovim Pravilnikom, Poslodavac ¢e urediti
Pravilnikom o zastiti osobnih podataka.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Poslodavca.
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